
СПРАВКА-НАПОМИНАНИЕ

об исполнении поручений по контрольным документам
со сроком исполнения до_________

                                                                    (дата)
Исполнитель_______________________________________________________

                                  (Ф.И.О. должность сотрудника Администрации города )

Прошу Вас принять срочные меры по предоставлению ответа на обращения граждан, сроки, рассмотрения которых приближаются к контрольным

	№№

п/п
	Регистрационный 
номер/ Дата
	Ф.И.О. гражданина
	Краткое содержание обращения
	Ф.И.О. должностного лица, давшего поручение
	Поручение
	Контрольный 

срок подготовки ответа
	Ф.И.О. исполнителя, занимающегося подготовкой ответа

	
	
	
	
	
	
	
	



Начальник управления
делами Администрации города                                                                                                      _______________     _______________
                                                                                                                                                                                                         (подпись)                                       (Ф.И.О.)

«____»__________20___г.
Образец





Приложении № 7


к Административному регламенту


рассмотрения обращений граждан


в Администрации городского поселения Сергиев Посад Сермуниципальнорайона








