АДМИНИСТРАЦИЯ

города Сергиев Посад

Сергиево-Посадского муниципального района

Московской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.10.2011 № 817-п

Об утверждении перечня 

муниципальных услуг, оказываемых 

населению Администрацией городского 

поселения Сергиев Посад 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановлений Администрации города Сергиев Посад от 24.06.2011 № 457-п «Об организации предоставления муниципальных услуг в городском поселении Сергиев Посад», от 24.06.2011 № 458-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и от 03.10.2011 № 758-п «О внесении изменений в постановление Администрации города Сергиев Посад от 24.06.2011 № 457», в целях регулирования отношений, возникающих в связи с предоставлением муниципальных услуг в городском поселении Сергиев Посад Сергиево-Посадского муниципального района Московской области,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, оказываемых населению Администрацией городского поселения Сергиев Посад, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (прилагается).

2. Финансовому управлению Администрации городского поселения Сергиев Посад (Гуркова С.Е.) учитывать результаты ежегодной оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг при формировании бюджета городского поселения Сергиев Посад  на очередной финансовый год.

3. Отделу культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад (Солнышкина О.Л.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить его на официальном сайте Администрации городского поселения Сергиев Посад.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Администрации

городского поселения Сергиев Посад





Ю.А. Калмыков

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель Руководителя Администрации 

городского поселения Сергиев Посад





С.М. Дорошенко

Начальник юридического отдела






Р.В. Трофимчук

Начальник управления делами






А.А. Бабичева

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

городского поселения Сергиев Посад

от ____________ № _________

Перечень 

муниципальных услуг, 

оказываемых населению за счет средств бюджета городского поселения Сергиев Посад Московской области, 

по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении

Управление по жилищным вопросам (Петрова Н.И.)

	1 РАЗДЕЛ  «ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ»

	Поряд-ковый номер муници-пальной услуги (функ-ции)
	Наименование услуги    органа местного управления
	Единица измерения
	Источник финансирования
	Способ установления цены на услугу
	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Категория

потребителей

муниципальной услуги
	Нормативные правовые акты РФ, МО, муниципальные правовые акты, содержащие сведения по оказанию муниципальной услуги

	1.

	Заключение договоров социального найма

	на 1 жилое помещение

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2.Жилищный кодекс РФ ст.ст.57-60

3.Гражданский кодекс РФ гл.27-29

	2.

	Заключение договоров краткосрочного найма
	на 1 жителя

	Бюджет г/п Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ

3.Гражданский кодекс РФ 

	3.

	Заключение договоров найма жилого помещения маневренного фонда
	на 1 жителя

	Б г/п

	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад



	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст.ст.101-106

	4.

	Заключение договоров найма служебного жилого помещения
	на 1 жителя

	Б г/п
	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст.ст.101-104

	5.
	Заключение договоров передачи квартир в собственность граждан
	на 1 жителя

	Б г/п
	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ

3.ФЗ «О приватизации жилых помещений в РФ» № 1541-1 от 04.07.1991

4.Решение Совета депутатов г.п.Сергиев Посад № 23/03 от 05.07.2007 «Порядок приватизации служебных жилых помещений в г.п. Сергиев Посад»

	6.
	Заключение договоров передачи гражданами приватизированных квартир в муниципальную собственность 
	на 1 собственника жилого помещения

	Б г/п
	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ

	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ

3.ФЗ «О приватизации жилых помещений в РФ» № 1541-1 от 04.07.1991

4.Закон МО № 115/2004-ОЗ от 03.08.2008 «О передаче гражданами приватизированных жилых помещений в собственность МО или в муниципальную собственность»

	7.
	Заключение договоров обмена жилых помещений муниципального жилищного фонда
	На 2 семьи
	Б г/п
	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ
	1.ФЗ № 131 от 06.10.2003

2.Жилищный кодекс РФ ст.ст.72-75, 60-70

3.Временное положение об обмене жилых помещений в г.п. Сергиев Посад от 28.03.2007 № 59-п

	8.
	Оформление дубликата договора на передачу жилых помещений в собственность граждан
	На 1 собственника жилого помещения
	Б г/п
	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ

3. Гражданский кодекс РФ

	9.

	Выдача справок о неиспользованном (использованном) праве на приватизацию жилого помещения
	На 1 жителя
	Б г/п

	норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ

3.ФЗ «О приватизации жилых помещений в РФ» № 1541-1 от 04.07.1991

 

	2 РАЗДЕЛ  «УСЛУГИ В СФЕРЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ»

	10.

	Обеспечение жилыми помещениями
	На 1 жителя, признанного нуждающимся в жилом помещении

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст.ст.49- 51, 57, 58,60.



	11.
	Обеспечение жилыми помещениями в результате расселения ветхих домов
	На 1 жителя, проживающего в ветхом (аварийном) жилом фонде
	Бюджеты: 1.городского поселения Сергиев Посад

2.внебюджетные средства инвесторов

3.областной бюджет

4. федеральный бюджет

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст.49- 51, 57, 86-89

3. Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад  № 2-17/88-ГС от 05.03.2010 «Порядок обеспечения жилыми помещениями за счет средств бюджета г.п. Сергиев  Посад  и средств бюджета МО граждан, проживающих в ветхом жилом фонде» 

4.Программа переселения граждан из ветхого жилого фонда в г.п. Сергиев Посад 2009г.-2012г.



	12.
	Обеспечение жилыми помещениями молодых семей
	На 1 молодую семью

	Бюджеты: 1.городского поселения Сергиев Посад

2.средства молодой семьи

3.областной бюджет

4. федеральный бюджет

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ

2. Жилищный кодекс РФ ст.49- 51, 57, 58.

3.Федеральная целевая программа «Жилище» 2011-1015годы»

4.Долгосрочная целевая программа Московской области «Жилище» на 2009-2012годы»

5.Долгосрочная целевая программа «Обеспечение жильем молодых семей г.п. Сергиев Посад на 2009-2012г.»

	13.
	Обеспечение жилыми помещениями для  временного проживания в маневренном фонде
	На 1 жителя, утратившего жилое помещение в результате стихийных бедствий 
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст. 106



	14.
	Обеспечение специализированными жилыми помещениями
	На 1 жителя, нуждающегося в специализированном жилом помещении
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ ст.50-51, ст.99-109



	15.
	Присоединение освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире
	Житель, проживающий в коммунальной квартире
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г.п. Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ п.1,2 ст.59; ст.60



	16.
	Продажа жилого помещения, освободившегося в коммунальной квартире
	Житель, проживающий в коммунальной квартире
	Средства граждан
	Независимая оценка
	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ п.3 ст.59

3.Гражданский кодекс РФ 

	3 РАЗДЕЛ « УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ И НУЖДАЮЩИМИСЯ»

	17.

	Признание граждан малоимущими
	1 житель 

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2.Жилищный кодекс РФ 

3. Закон МО № 277/2005-ОЗ от 30.12.2005 «О признании граждан, проживающих в Московской области, малоимущими в целях принятия их на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

4. Постановление Правительства МО от 31.08.2006 № 839/33 «О порядке учета доходов и имущества граждан»

5.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 32\04 от 26.03.2008 «Об утверждении Порядка признания граждан, проживающих на территории г.п. Сергиев Посад малоимущими в целях постановки их на учет нуждающихся в жилых помещениях»

6.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 35\05 от 18.06.2008 «Об установлении величины порогового значения доходов и стоимости имущества в целях признания граждан малоимущими в г.п. Сергиев Посад»

	18.

	Признание малоимущих граждан нуждающимися в жилых помещениях, 
	1 житель 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.Закон МО № 260/2005-ОЗ от 12.12.2005 «О порядке ведения учета граждан  качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

4.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 32/03 от 26.03.2008 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учётной нормы площади жилого помещения»

5.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 32/05 от 26.03.2008 «Об утверждении Порядка ведения учета малоимущих граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях»

	19.

	Признание отдельной категории граждан нуждающимися в жилых помещениях 
	1 житель (ветеран ВОВ) 

	Федеральный бюджет
	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов ВОВ 1941-1945 годов»

4.ФЗ № 5-ФЗ от 12.01.1995 «О ветеранах»

5. Закон Московской области № 125/2006-ОЗ от 26.07.2006  «Об обеспечении жилыми помещениями за счет средств федерального бюджета отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов»

6.Закон МО № 260/2005-ОЗ от 12.12.2005 «О порядке ведения учета граждан  качестве нуждающихся в жилых помещениях….»

7.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 2-18/92-ГС от 12.04.2010 «Об установлении учётной нормы площади жилого помещения для отдельных категорий граждан»

	20.

	Признание нуждающимися  в жилых помещениях молодых семей
	1 молодая семья 

	Бюджеты: 1.городского поселения Сергиев Посад

2.средства молодой семьи

3.областной бюджет

4. федеральный бюджет
	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ ст.ст.50-52

3.Федеральная целевая программа «Жилище» 2011-1015годы»

4.Долгосрочная целевая программа Московской области «Жилище» на 2009-2012годы»

5.Долгосрочная целевая программа «Обеспечение жильем молодых семей г.п. Сергиев Посад на 2009-2012г.»

6.Закон МО № 260/2005-ОЗ от 12.12.2005 «О порядке ведения учета граждан  качестве нуждающихся в жилых помещениях….»

7.Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 32/03 от 26.03.2008 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учётной нормы площади жилого помещения»



	21.
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях для участия в программе «Развитие села до 2012года»
	1 молодая семья или специалист, работающий на предприятиях агро-промышленного комплекса
	Областной бюджет и средства семьи
	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.Федеральная целевая программа «Социальное развитие села до 2012 года»

4.Долгосрочная целевая программа МО «Развитие сельского хозяйства МО на период 2009-2012годов»

5.Закон МО № 260/2005-ОЗ от 12.12.2005 «О порядке ведения учета граждан  качестве нуждающихся в жилых помещениях….»

6.Решение Сергиево-Посадского Районного Совета депутатов № 17/5 от 31.02.2007 «Об установлении учётной нормы площади жилого помещения….»

	4 РАЗДЕЛ «УСЛУГИ ПО СОГЛАСОВАНИЮ И ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ»

	22.
	Согласование ранее произведенных перепланировок жилых помещений
	На 1 жилое помещение
	Б г/п

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.СНиП «Жилые здания» 2003

	23.
	Выдача разрешений на проведение перепланировок и переоборудования жилых помещений
	На 1 жилое помещение
	Б г/п

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.СНиП «Жилые здания» 2003

	24.
	Выдача Актов введения в эксплуатацию жилых помещений после перепланировки
	На 1 жилое помещение
	Б г/п

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.СНиП «Жилые здания» 2003

	25.
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое
	На 1 жилое (нежилое) помещение
	Б г/п

	Норматив стоимости

	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.Градостроительный кодекс РФ

4. Положение «О признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденное Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47

	5 РАЗДЕЛ «ПРОЧИЕ УСЛУГИ»

	26.


	Закрепление жилых помещений за несовершеннолетними сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.ФЗ от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»

4.Закон МО № 248/2007-ОЗ от 29.12.2007  «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»

5. Решение Совета депутатов г.п. Сергиев Посад № 2-19/94-ГС от 22.04.2010 о принятии МНПА «Положение о порядке закрепления и сохранения ж.р. за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей»

	27.
	Оформление перевода лицевого счета при смене ответственного квартиросъёмщика
	1 семья
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ ст.82



	28.
	Работа с письмами и обращениями граждан городского поселения по жилищным вопросам 
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3. Федеральный закон  №59 от 21.04.2006 «О  работе с обращениями граждан»

4.Положение об управлении

	29.
	Выдача справок, нормативных документов по заявлениям граждан
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3.Положение об управлении

	30.
	Оказание консультационных услуг
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3. Федеральный закон  №59 от 21.04.2006 «О  работе с обращениями граждан»

4.Положение об управлении

	31.
	Подготовка запросов  в БТИ, УФСГРКиК, ОУФМС, УФНС по заявлению граждан 
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.03

2. Жилищный кодекс РФ

3. Федеральный закон  №59 от 21.04.2006 «О  работе с обращениями граждан»

4.Положение об управлении

	32.
	Выдача решений о преимущественном праве покупки жилых помещений
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане РФ 
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ 

3.Гражданский кодекс РФ ст.250

	33.
	Выдача разрешений на регистрацию граждан после получения вида на жительство
	1 житель
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Управление по жилищным вопросам Администрации г/п Сергиев Посад

	Лица без гражданства
	1. ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003

2. Жилищный кодекс РФ 

3.ФЗ от 27.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в РФ»

4.ФЗ от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учёте иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ»


Отдел по управлению имуществом, торговле и защиты прав потребителей (Оя И.М.)

	Поряд-ковый номер муници-пальной услуги (функ-ции)
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Ответствен-ные за предостав-ление муниципаль-ной услуги (функции), контактная информация
	Категория потребителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмездности (безвозмездности)

предоставления услуги (функции) и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муниципаль-ной услуги (функции)
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции)

	1.
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	Козина Любовь Яковлевна

541-38-36

kuisp@mail.ru
	Физические лица (в т. ч. индивидуальные предприниматели)

Юридические лица
	Заявление

Свидетельство о регистрации

Уставные документы (для юридических лиц)
	Безвозмездно
	Заключение договора аренды муниципального имущества
	В течение 30 дней

	2.
	Продажа с аукциона права на заключение договора аренды недвижимого имущества
	Морозова О. И.

541-38-36

kuisp@mail.ru
	Физические лица (в т. ч. индивидуальные предприниматели)

Юридические лица
	Заявка на участие в аукционе
	Безвозмездно
	Право участия в аукционе на заключение договора аренды недвижимого имущества
	В день подачи заявки

	3.
	Предоставление преимущественного права выкупа арендуемого имущества
	Морозова О. И.

541-38-36

kuisp@mail.ru
	Субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели)
	Заявление о реализации преимущественного права
	Безвозмездно
	Включение имущества в проект программы приватизации муниципального имущества на очередной финансовый год
	В течение 30 дней

	4.
	Приватизация муниципального имущества путём проведения аукциона
	Морозова О. И.

541-38-36

kuisp@mail.ru
	Физические лица (в т. ч. индивидуальные предприниматели)

Юридические лица
	Заявка на участие в аукционе
	Безвозмездно
	Право участия в аукционе по приватизации муниципального имущества 
	В день подачи заявки

	5.
	Выдача выписки из реестра муниципального имущества
	Морозова О. И.

541-38-36

kuisp@mail.ru
	Физические лица (в т. ч. индивидуальные предприниматели)

Юридические лица
	Заявление в произвольной форме
	Безвозмездно
	Выписка из реестра муниципального имущества
	В течение 5 рабочих дней

	6.
	Консультативная помощь по вопросам защиты прав потребителей
	Начальник отдела
	Граждане
	Устные и письменные обращения граждан
	Безвозмездно


	
	В день обращения

	7.
	Предоставление информации о схеме размещения объектов мелкорозничной торговой сети 
	Начальник отдела
	Юридические и физические лица
	Заявление
	Безвозмездно


	
	30 дней

	8.
	Прием заявлений и документов на предоставление права на размещение объектов  мелкорозничной торговой сети
	Начальник отдела
	Юридические и физические лица
	Копии следующих документов:

1. Для физического лица: заявление;

свидетельство о внесении в единый государственный реестр; свидетельство о постановке на учет в налоговой инспекции г. Сергиев Посад; выписка из Единого государственного реестра; уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности; информационное письмо из органов статистики; эскиз объекта. 

2. Для юридического лица: заявление;

устав; учредительный договор; свидетельство о регистрации юридического лица; свидетельство о внесении в единый государственный реестр; свидетельство о постановке на учет в налоговой инспекции г. Сергиев Посад; информационное письмо из органов статистики; уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности; эскиз объекта.
	Безвозмездно


	
	30 дней

	9.
	Выдача разрешений на размещение объектов мелкорозничной торговой сети
	Начальник отдела
	Юридические и физические лица
	Документ, удостоверяющий личность
	Безвозмездно


	
	30 дней

	10.
	Прием заявлений и документов от юридических и физических лиц для внесения в реестр объектов потребительского рынка городского поселения Сергиев Посад
	Начальник отдела
	Юридические и физические лица
	Копии следующих документов:

1. Для физического лица: заявление;

свидетельство о внесении в единый государственный реестр; свидетельство о постановке на учет в налоговой инспекции г. Сергиев Посад; выписка из Единого государственного реестра; уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности; информационное письмо из органов статистики; если помещение в собственности, то свидетельство о праве собственности на помещение и договор аренды земельного участка (либо свидетельство о собственности земельного участка); если помещение в аренде, то договор аренды, свидетельство о собственности арендодателя, договор аренды земельного участка; карточка регистрации ККМ (касса); договор на обслуживание ККМ (касса); журнал контрольных проверок; книга отзывов и предложений (пронумерованные и прошнурованные).

2. Для юридического лица: заявление;

устав; учредительный договор; свидетельство о регистрации юридического лица; свидетельство о внесении в единый государственный реестр; свидетельство о постановке на учет в налоговой инспекции г. Сергиев Посад; информационное письмо из органов статистики; уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности; если помещение в собственности, то свидетельство о праве собственности на помещение и договор аренды земельного участка (либо свидетельство о собственности земельного участка); если помещение в аренде, то договор аренды, свидетельство о собственности арендодателя, договор аренды земельного участка; карточка регистрации ККМ (касса); договор на обслуживание ККМ (касса); журнал контрольных проверок, книга отзывов и предложений (пронумерованные и прошнурованные).


	Безвозмездно


	
	10 дней


Отдел культуры (Солнышкина О.Л.)

 УЧРЕЖДЕНИЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕРГИЕВ ПОСАД

	РАЗДЕЛ  « УСЛУГИ В СФЕРЕ КУЛЬТУРЫ»

	Поряд-ковый номер муни-ципаль-ной услуги (функ-ции)
	Наименование услуги    органа местного управления
	Единица измерения
	Источник финансирования
	Способ установления цены на услугу
	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Категория

потребителей

муниципальной услуги
	Нормативные правовые акты РФ, МО, муниципальные правовые акты, содержащие сведения по оказанию муниципальной услуги

	1.

	Организация и проведение праздничных мероприятий

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского

	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 4.ФЗ № 94-ФЗ



	2.

	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, анонсы данных мероприятий

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского,

театр-студия «Театральный Ковчег»
	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	3.

	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры,

ЦГБ им. Горловского


	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	4.

	Предоставление доступа к справочно- поисковому аппарату библиотек, базам данных

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры,

ЦГБ им. Горловского


	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	5.

	Организация и ведение клубных формирований

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского


	Граждане

	1 .Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	6.

	Организация и проведение фестивалей, конкурсов, смотров

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского


	Граждане

	1.Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	7.

	Организация и проведение концертных и развлекательных программ

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»


	Граждане

	1 .Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	8.

	Организация и показ спектаклей, проведение различных профильных мероприятий

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад



	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»


	Граждане

	1.Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	9.

	Организация и проведение выставочных мероприятий

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»


	Граждане
	1 .Закон Московской области "О музеях в Московской области "№ 113/2007-03 от 13.07.07 2.Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ


	10.

	Услуга по комплектованию библиотечных фондов

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


	норматив стоимости

	Отдел культуры,

ЦГБ им. Горловского


	Граждане

	ФЗ № 131

Закон Московской области "О библиотечном обслуживании населения в Московской области общедоступными библиотеками" № 90/2006-03 от 20.06.06

З.Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	11.

	Услуга по организации библиотечного обслуживания населения

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры,

ЦГБ им. Горловского


	Граждане
	1. ФЗ № 131

2.Закон Московской области "О библиотечном обслуживании населения в Московской области общедоступными библиотеками" № 90/2006-03 от 20.06.06 З.Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № ЗЙ1?-1 от 09.10.1992 г

	12.

	Организация и ведение клубных формирований

	на 1 жителя

	средства граждан

	норматив стоимости

	 Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»



	Граждане
	1 .Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

 2. Постановление Главы ММР № 3166 от 13.09.2010 "Об утверждении цен и тарифов на услуги, оказываемые МУК "РДКД "Яуза"

	13.

	Организация и проведение фестивалей, конкурсов, смотров

	на 1 жителя

	средства граждан

	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»



	Граждане

	1 .Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	14.

	Организация и проведение концертных и развлекательных программ

	на 1 жителя

	средства граждан

	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»



	Граждане

	1 .Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	15.

	Организация и показ спектаклей, проведение различных профильных мероприятий

	на 1 жителя

	средства граждан

	норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»



	Граждане

	Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	16.

	Услуга по организации библиотечного обслуживания населения

	на 1 жителя

	средства граждан

	норматив стоимости

	Отдел культуры,

ЦГБ им. Горловского


	Граждане
	1. ФЗ № 131

2.3акон Московской области "О библиотечном обслуживании населения в Московской области общедоступными библиотеками" № 90/2006-03 от 20.06.06 З.Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992

	РАЗДЕЛ  « УСЛУГИ В СФЕРЕ РАБОТЫ С МОЛОДЕЖЬЮ»

	17.

	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

	1 житель

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад




	Норматив стоимости

	Отдел культуры, МУК ГДДК «Родник», КПЦ «Дубрава», «ДК им. Гагарина»,ДК «Тураково»,ДЭЦ «Наследие», ЦГБ им.Горловского, театр-студия «Театральный Ковчег»


	Дети и молодежь 
	1. ФЗ № 131-ФЗ

2. ФЗ № 94-ФЗ

3. Закон МО от 01.12.2003 № 155/2003-03 «О государственной молодежной политике в Московской области»

4. Законодательство МО о нормативах стоимости предоставления государственных и муниципальных услуг на очередной финансовый год

	РАЗДЕЛ  « УСЛУГИ В СФЕРЕ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА»

	18.

	Предоставление услуг муниципальным учреждением СОЦ «Луч»
	1 житель, имеющий право на льготу

1 житель 
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад


 Средства граждан
	Норматив стоимости 

прейскурант цен на 1 услугу
	Отдел культуры, МУ СОЦ «Луч»
	 Льготные категории жителей городского поселения Сергиев Посад

Жители городского поселения Сергиев Посад
	1. Ф3 № 131-ФЗ

2. ФЗ № 94-ФЗ

3. ФЗ от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»

4. Закон МО о нормативах стоимости предоставления государственных и муниципальных услуг на очередной финансовый год

5. Закон МО от 27.12.2008 № 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области» 

6. Прейскурант цен на платные услуги, утвержденный директором МУ СОЦ «Луч»

	19.

	Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий

	1 житель 

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад, МУ СОЦ «Луч»

	Жители городского поселения
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе, план работы МУ СОЦ «Луч»

	20.

	Обеспечение участия сборных команд  в соревнования различного уровня

	1 спортсмен 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад, МУ СОЦ «Луч»

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе, план работы МУ СОЦ «Луч»

	21.

	Организация и проведение культурно-массовых и культурно-досуговых мероприятий

	1 житель 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад, МУ СОЦ «Луч»

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе, план работы МУ СОЦ «Луч»

	22.

	Организация и проведение мероприятий по гражданско- патриотическому воспитанию молодежи и профилактики правонарушений среди несовершеннолетних

	1 житель 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад, МУ СОЦ «Луч»

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе, план работы МУ СОЦ «Луч»


ОТДЕЛА КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕРГИЕВ ПОСАД

	РАЗДЕЛ  «УСЛУГИ В СФЕРЕ КУЛЬТУРЫ»

	Порядковый номер муниципальной услуги (функ-ции)
	Наименование услуги    органа местного управления
	Единица измерения
	Источник финансирования
	Способ установления цены на услугу
	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Категория

Потребите-лей

муниципальной услуги
	Нормативные правовые акты РФ, МО, муниципальные правовые акты, содержащие сведения по оказанию муниципальной услуги

	1.

	Организация и проведение праздничных мероприятий

	на 1 жителя

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 4.ФЗ № 94-ФЗ

	2.

	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта РФ и включенных в единый гос.реестр объектов культурного наследия народов РФ (памятников истории и культуры) 

	на 1 жителя

	Бюджет г/п Сергиев Посад

	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 4.ФЗ № 94-ФЗ

	3.

	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, анонсы данных мероприятий



	на 1 жителя

	Б г/п

	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад


	Граждане

	1.ФЗ № 131 2.3акон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г

	4.

	Организация и проведение фестивалей, конкурсов, смотров

	на 1 жителя

	Б г/п
	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане

	1.Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	5.
	Организация и проведение концертных, развлекательных программ, профильных мероприятий
	на 1 жителя

	Б г/п
	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане

	1 .Закон РФ" Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ

	6.
	Организация и проведение выставочных мероприятий

	на 1 жителя

	Б г/п
	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Граждане
	1 .Закон Московской области "О музеях в Московской области "№ 113/2007-03 от 13.07.07 2.Закон РФ " Основы законодательства РФ о культуре" № 3612-1 от 09.10.1992 г 2.ФЗ № 94-ФЗ


	7.

	Услуга по обслуживанию учреждений культуры

	        1 обслуживаемое учреждение культуры

	Б г/п

	норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Обслуживаемые учреждения культуры
	Положение об отделе культуры, уставы муниципальных учреждений культуры

	РАЗДЕЛ  «УСЛУГИ В СФЕРЕ РАБОТЫ С МОЛОДЕЖЬЮ»

	8.

	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

	1 житель

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад
	Дети и молодежь  городского поселения
	1. ФЗ № 131-ФЗ

2. ФЗ № 94-ФЗ

3. Закон МО от 01.12.2003 № 155/2003-03 «О государственной молодежной политике в Московской области»

4. Законодательство МО о нормативах стоимости предоставления государственных и муниципальных услуг на очередной финансовый год

	РАЗДЕЛ « УСЛУГИ В СФЕРЕ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА»

	9.

	Организация и проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий

	1 житель 

	Бюджет городского поселения Сергиев Посад

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад

	Жители городского поселения
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	10.

	Обеспечение участия сборных команд  в соревнования различного уровня

	1 спортсмен 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	11.

	Организация и проведение культурно-массовых и культурно-досуговых мероприятий

	1 житель 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	12.

	Организация и проведение мероприятий по гражданско- патриотическому воспитанию молодежи и профилактики правонарушений среди несовершеннолетних

	1 житель 

	Б г/п

	Норматив стоимости

	Отдел культуры Администрации г/п Сергиев Посад

	Жители 
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	РАЗДЕЛ «ПРОЧИЕ УСЛУГИ»

	13.


	Организация работы и прием граждан городского поселения по вопросам культуры, физической культуры, спорта, молодежи
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад

	Граждане городского поселения
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	14.
	Работа с письмами и обращениями граждан городского поселения по вопросам культуры, физической культуры, спорта, молодежи
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад

	Граждане городского поселения
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе

	15.
	Работа  по оформлению разрешения по снижению брачного возраста
	1 гражданин
	Бюджет городского поселения Сергиев Посад
	Норматив стоимости
	Отдел культуры Администрации городского поселения Сергиев Посад

	Граждане городского поселения Сергиев Посад
	1. ФЗ от 06.10.03 № 131-ФЗ   2. Положение об отделе  3. «Семейный кодекс Российской Федерации»


Отдел дорожного хозяйства, транспорта и связи (Досавицкий А.Е.)

	Порядковый номер муниципальной услуги (функции)
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Ответствен-ные за предоставле-ние муниципаль-ной услуги (функции), контактная информация
	Категория потребителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмездности (безвозмездности)

предоставления услуги (функции) и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муниципаль-ной услуги (функции)
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции)

	1.
	Организация конкурсов на право заключения договоров на выполнение пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам, заключению договоров на выполнение пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярных перевозок, выдаче разрешения на право работы по маршруту (удостоверение допуска к работе по маршруту) и маршрутной карты (карточки допуска), находящихся в компетенции администрации городского поселения Сергиев Посад.


	-начальник отдела дорожного хозяйства, транспорта и связи Досавицкий Андрей Ефимович тел.8-496-541-33-07  

-главный специалист отдела дорожного хозяйства, транспорта и связи Карушин Дмитрий Борисович  тел.8-496- 541-33-07  

адрес: Московская область, г. Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д.169,  каб.106   
	Юридические и физические лица (индивидуальные предприниматели). 


	1. Заявка на участие в конкурсе                    

2. Справка о транспортных средствах, выставляемых на маршрут,  с указанием типа и  марки транспортного средства, его вместимости, года выпуска, государственного регистрационного знака, экологического класса и принадлежности. Справка представляется по каждому маршруту отдельно и подписывается руководителем предприятия и главным бухгалтером - для юридических лиц, индивидуальным предпринимателем - для индивидуальных предпринимателей.

3. Нотариально заверенная копия лицензии на осуществление перевозки пассажиров автотранспортом

4. Копии договоров страхования рисков  ответственности, позволяющих осуществить        компенсацию ущерба имущественных интересов  физических и юридических лиц, причиненного при эксплуатации транспортных средств (в случае их наличия)   

5. Выписка из Единого государственного реестра    юридических лиц или индивидуальных  предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня опубликования информационного   извещения о проведении конкурса (оригинал или  нотариально заверенная копия)    

6. Справка о среднемесячной заработной плате   водителей, работающих на маршрутах регулярных  перевозок, за три месяца, предшествующие месяцу, в  котором опубликовано информационное извещение о  проведении конкурса      

7. Справка об отсутствии процедуры банкротства,  ликвидации и реорганизации юридического лица, прекращении деятельности индивидуального  предпринимателя, отсутствии ареста на имущество,  необходимого для обеспечения организации перевозок пассажиров в соответствии с поданной заявкой на  участие в конкурсе.                                

8. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданная налоговым органом, по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую опубликованию информационного извещения о проведении конкурса      

9. Справка произвольной формы о наличии (отсутствии) в каждом транспортном средстве, выставляемом на маршрут, оборудования для перевозки инвалидов с нарушением опорно-двигательных функций (в соответствии с требованиями, установленными ГОСТ Р 50844-95) 

10.   Информация о наличие сертификата соответствия услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом (в случае наличия).


	Безвозмездно
	Заключение договоров с победителем по результатам проведенных конкурсов на право заключения договоров на выполнение пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам.                                   

-Выдача разрешений и маршрутных карт

	От 1 года до 5 лет


Управление архитектуры и градостроительства (Оськина М.В.)

	Поряд-ковый номер муниципаль-ной услуги (функ-ции)
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Ответствен-ные за организацию предостав-ления муниципальной услуги (функции), контактная информация
	Категория потребителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги (функции) и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муници-пальной услуги (функции)
	Срок предо-ставле-ния муниципаль-ной услуги (функ-ции)
	Сведения

об административном регламенте
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставле-ние услуги (функции)

	1.
	Организация подготовки и утверждения  градостроительного плана земельного участка
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

       551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно 

статей 44-46

Градостроительного кодекса РФ:

1. Правоустанавливающие (постановление о предоставления земли) и правоудостоверяющие документы на земельный участок (договор аренды земли, свидетельство о государственной регистрации права).
2. Кадастровый план земельного участка по форме В1, В2, В6.
3. Топографическая съемка участка и прилегающей территории на расстоянии не менее 50м от границы рассматриваемого участка в масштабе 1:500.
4.Технические условия на подключение к инженерным коммуникациям.
5. Копии технических паспортов на имеющиеся строения (при их наличии).
6. Копия паспорта или свидетельства о регистрации юридического лица.
7. Справка о наличии или отсутствии на рассматриваемом участке объектов культурного наследия (при их наличии).
8.Технико-экономические показатели проектируемого объекта (общая площадь, площадь застройки, этажность, функциональное назначение, площадь благоустройства).
	Муниципальная услуга -  безвозмездна,                         услуги других организаций - платные
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	30 дней после подачи всех документов
	
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	2.
	Прием заявлений, подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства 


	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

   551-33-15


	Юридические и физические лица
	Согласно 

статьи 51 Градостроительного кодекса РФ

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2. Градостроительный план земельного участка;
3. Материалы, содержащиеся в проектной документации;
4. Положительное заключение государственной экспертизы;
5.Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства/ реконструкции  (при необходимости);
6.Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Для индивидуального жилищного строительства:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2. Градостроительный план земельного участка;
3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта
(заверенные копии)
	Муниципальная услуга -  безвозмездна,                         услуги других организаций - платные
	Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	10 дней
	
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	3.
	Подготовка и прием заявлений, подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

   551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно

статья 55 Градостроительного кодекса РФ:

1.Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2.Градостроительный план земельного участка;
3.Разрешение на строительство;
4.Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления работ на основании договора);
5.Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6.Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
7.Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей (при их наличии);
8.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство;
9.Заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (при необходимости) о соответствии построенного, реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.
Правительством РФ могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 ст. 55 иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию, с целью получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта на государственный учет.
(заверенные копии)    
	безвозмездно
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	10 дней
	
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	4.
	Присвоение административного адреса объектам недвижимости и выдача соответствующих справок
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

 551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно положению:

1. Свидетельство о государственной регистрации права на жилой дом;

2. Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок;

3. Кадастровая выписка на земельный участок;

4. Графический материал;

5. Документ удостоверяющий личность (при необходимости доверенность).
	безвозмездно
	Решение о присвоении или уточнении адреса
	30 календарных дней
	
	Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

	5.
	Подготовка ордеров на право производства земляных работ
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

   551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно положению:

1. Заявление на получение ордера; 

2. Согласованные рабочий проект или рабочая документация, выполненная организацией, имеющей допуск СРО;

3. Проект производства работ, согласованный с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ и утвержденный главным инженером строительной организации;

4. Схема организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ, согласованная с УГАИ или ГАИ территориальных ОВД ГУВД Московской области;

5. Копия  уведомления строительной организацией владельцев газопроводов, высоковольтных кабельных линий и ЛЭП о начале производства работ в их охранных зонах, а также землепользователей, 

на территории  которых будут осуществляться земляные работы;

6. Обязательства специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий; 

7. Приказ на ответственное лицо за производство земляных работ с указанием его домашнего адреса и телефона;

8. Договор заказчика с генподрядной организацией на выполнение видов работ; 

9.  СРО на выполнение разрешенных видов работ;

10. Гарантийное письмо о благоустройстве и восстановлении дорожного покрытия;

11. Документ удостоверяющий личность (при необходимости доверенность).
	безвозмездно
	Разрешение(ордер) на право производства земляных и аварийно-восстановительных работ
	30 календарных дней
	
	Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"



	6.
	Подготовка  и выдача постановлений о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства


	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

        551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно статьи 40

Градостроительного кодекса РФ: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Топографическая съемка земельного участка.
	безвозмездно
	Постановление Главы городского поселения Сергиев Посад о положительном решении вопроса либо                         мотивированный отказ
	2,5-3 месяца
	
	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	7.
	Подготовка и выдача постановлений об изменении разрешенного вида использования земельного участка и объекта капитального строительства
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

        551-33-15
	Юридические и физические лица
	Согласно статьи 39

Градостроительного кодекса РФ:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Кадастровая выписка на земельный участок;

3. Правоустанавливающие документы на строения, расположенные на земельном участке (при необходимости);

4. Справка от председателя садового товарищества (при необходимости);

5. Графический материал (при необходимости);

6. Выписка из ЕГРП на земельный участок и строения;

7. Документ удостоверяющий личность (при необходимости доверенность).
	безвозмездно
	Постановление Главы городского поселения Сергиев Посад о положительном решении вопроса либо                         мотивированный отказ
	2,5-3 месяца
	
	Градостроительный кодекс Российской Федерации



	8.
	Продление срока действия разрешения на строительство
	Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)

г.Сергиев Посад, 

пр. Красной Армии, д.169, каб. 130,

тел. 551-33-16

        551-33-15
	Юридические и физические лица
	1.Заявление на имя руководителя администрации городского поселения Сергиев Посад.

2. Разрешение на строительство.

3.График-обоснование срока продления.
	Безвозмездно
	Продление срока действия разрешения на строительство
	30 календарных дней
	
	Градостроительный кодекс РФ

	9.
	Прием документов, и выдача постановлений о   переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое
	
	
	1. Заявление на имя руководителя администрации городского поселения Сергиев Посад;
2. План переводимого помещения (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт помещения);
3. Проект (проектная документация) переустройства (перепланировки) переводимого помещения (по решению комиссии);
4. Правоустанавливающие или правоподтверждающие документы на переводимое помещение; 
5. Поэтажный план дома, в котором находится помещение;
6. Копия доверенности (для представителей).
	Муниципаль
ная услуга -  безвозмездна,                         услуги других организаций - платные
	Постановление Главы городского поселения Сергиев Посад о переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое
	При наличии всех документов - 45 дней
	
	Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции"
СанПиН 2.1.2.2645-10


Управление городского хозяйства (Чупраков Л.С.)

	Порядковый номер муниципальной услуги 
	Наименование муниципальной услуги 
	Ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, контактная информация
	Категория потребителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муниципальной услуги 
	Срок предоставления муниципальной услуги 
	Норматив-ный правовой акт, закрепляю-щий предоставле-ние услуги 

	Реестр муниципальных услуг заявительного характера, представляемых УГХ
	

	Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	1.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Начальник управления городского хозяйства Чупраков Леонид Станиславович тел.551-33-05                                     адрес: г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169,  каб. 103. Начальник отдела жизнеобеспечения  Титов Алексей Семенович 
тел.551-33-19 адрес: г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169,  каб.111.    
	Физические лица
	Устное или письменное обращение
	Безвозмездно
	Устный, письменный (электронный) ответ заявителю         
	не более 30 дней с момента  письменного обращения,                 устная консультация - 10 - 20 минут
	Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 №307 "О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам"


	Реестр муниципальных функций

	Порядко-вый номер муни-ципаль-ной функции
	Наименование муниципальной функции
	Ответственные за организацию предоставления муниципальной функции, контактная информация
	Категория потребителя
	Содержание, результат исполнения муниципальной функции
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление функции
	
	
	

	1.
	Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом
	Начальник управления жилищно-коммунального хозяйства Чупраков Леонид Станиславович тел.551-33-05                                     адрес: г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169,  каб. 103. Начальник отдела жизнеобеспечения  Титов Алексей Семенович 
тел.551-33-19 адрес: г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии, д.169,  каб.111.    
	 Физические лица
	Приведение коммунальной инфраструктуры в соответствие со стандартами качества, обеспечение надежности и безопасности функционирования жилищно-коммунального комплекса. 
	ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
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	ст.14 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";                                                                                                             Закон Московской области от 29.11.2005г №249/2005-ОЗ "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Московской области"; 
	
	
	


